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DESPACHO

Prezados,

Inicialmente, ressalto que ¢ muito importante que esse despacho seja lido
integralmente, pois trata de mudancas significativas no SigPos e no Portal.

Seguem orientagoes:

1 - Aluno visitante: ndo existirda mais o termo aluno visitante, se o estudante for
regular de algum curso de mestrado ou doutorado da UFMS e realizar matricula em outro
curso, ele sera considerado "regular de outro curso". Serd considerado aluno especial
estudante sem vinculo regular com curso de mestrado ou doutorado da UFMS, seja ou ndo
estudante regular de outra institui¢ao.

2 - Solicitacio de matricula em disciplina: estudantes regulares da UFMS
poderdo solicitar matricula online no Portal em qualquer disciplina de qualquer curso de
mestrado ou doutorado da UFMS que esteja com matriculas abertas. Dessa forma, ndo sera
criado um novo RGA e todas as matriculas de um aluno regular permanecerdo no mesmo
cadastro do curso de origem e aparecerdo automaticamente no historico escolar, sem
necessidade de aproveitamento de créditos. Na orientacdo 3 1349494 consta o passo a passo
que os estudantes regulares deverdo seguir para solicitar matricula em disciplinas. Favor
encaminhar essa orienta¢ao para todos os estudantes regulares do respectivo curso.

3 - Autorizacio de matricula pelo orientador: os orientadores deverdao
autorizar ou nao as solicitacdes de matricula de seus orientandos. Na orientacdo 4
1349511 consta o passo a passo que o orientador deverad seguir para realizar essa autorizagao.
Favor encaminhar essa orientagdo para todos os docentes do respectivo curso. Os estudantes
sem orientadores ou cujos orientadores estejam sem acesso ao SigPo6s deverdo ter suas
matriculas autorizadas pelo coordenador do curso, que terd acesso a todas as solicitagdoes de
matricula dos estudantes regulares de seu curso. Ressaltamos que as secretarias apenas
conseguirdo receber solicitagdes de matriculas que estiverem autorizadas pelos
orientadores/coordenador. Na orientagdo 5 1349531 consta o passo a passo que as secretarias
deverdo seguir para receber as solicitagcdes de matricula.

Em virtude das novas atividades, foram estabelecidos os prazos abaixo:

- Matricula online de alunos regulares: 15 a 17/07;

- Autorizagao das solicitagdes de matricula pelos orientadores: 18 a 19/07;

- Recebimento das solicitacdes de matricula pelas secretarias: até dia 23/07.

Pedimos que utilizem este processo para consulta e divulguem as orientagdes
entre os interessados, mas nfo utilizem este processo para encaminhar e-mail, por exemplo,
pois assim o processo ficard com muitas pastas e documentos desnecessarios, o que dificultard
a localizacao das orientagoes.

Apods leitura integral destas orientagdes, por gentileza dar ciéncia neste
documento.

Em caso de duvidas, pedimos que liguem para a DIPSS nos ramais 7198
(Susana), 3977 (Koodi) ou 7744 (Claudia) ou encaminhem via e-mail para

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1712090&infra_sistema=100000100&infra_unidade_z



10/07/2019 SEI/UFMS - 1349535 - Despacho
dipss.propp@ufms.br.

Estamos a disposi¢ao para mais esclarecimentos.

Atenciosamente,

Susana Boschetti da Silva
Assistente em Administracao

DIPSS/CPG/PROPP

i
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eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Susana Boschetti da Silva, Chefe
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Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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